
Wichtig ist, dass die Positionen in der gleichen Reihenfolge wie im Antrag sortiert, aufgelistet und durchnummeriert werden. Die buchhalterische Reihenfolge ist innerhalb jeder Position einzuhalten.

Projekt Nr. X 

Seminar: Titel der Maßnahme  vom – bis  in (Ort)

	Beleg-Nr.
	Datum

der Zahlung
	Buchungstext
	Ausgaben

€
	Einnahmen

€

	
	
	
	
	

	
	
	1. Unterkunft und Verpflegung:
	
	

	1
	3.5.2010
	Jugendgästehaus 
	4.000,00
	

	2
	
	1.1 Tagungsgetränke
	150,00
	

	
	
	
	
	

	
	
	2. Fahrtkosten:
	
	

	3

4
	04.04.2010

02.06.2010
	2.1. Teilnehmer 

Herr Mustermann

Frau Beispiel

usw.
	65,80

70,85


	

	
	
	2.2. Referenten
	
	

	10
	10.03.2010
	Herr Meier
	130,00
	

	11
	05.05.2010
	Frau …..
usw.
	110,00
	

	
	
	3. Honorare: 
	
	

	12
	10.05.2010
	Herr Meier 
	100,00
	

	
	
	usw.
	
	

	15
	06.05.2010
	4. Raummiete Technik:
	100
	

	
	
	
	
	

	
	
	5. Sonstige Kosten: 
	
	

	16
	01.05.2010
	5.1. Porto
	30,00
	

	17
	08.06.2010
	5.2. Telefon/FAX
	20,00
	

	18
	03.04.2010
	5.3.Büromaterial
	25,00
	

	
	
	
	
	

	
	
	6. Teilnehmerbeiträge:
	
	

	20
	18.04.2010
	Schulze, A.
	
	30,00 

	
	
	usw.
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	Insges.
	Insges.



